通大总支生〔2016〕24号
中共南通大学生命科学学院总支部委员会

党支部工作报告制度

为发扬党内民主，保障党员权利，接受党内监督，提高党支部工作制度化、规范化、科学化水平，根据党章及上级党组织的有关规定，结合我院实际，对党支部工作报告制度作如下规定。

    第一条  党支部工作报告制度是指党支部向党员大会报告工作的制度，主要包括：党支部日常工作报告制度、党支部换届选举工作报告制度。

    第二条  党支部日常工作报告制度分为定期报告制度和不定期报告制度。

    第三条  党支部在每学期结束时，要向党员大会报告一学期来的工作总结；开学初，党支部要向党员大会报告新学期工作计划。工作总结和工作计划，要听取全体党员的意见和建议，并讨论通过。

    第四条  党支部工作总结要对照党支部目标管理方案和党支部工作计划的内容，认真总结党支部在自身建设、党员教育管理和组织发展、党费收缴、联系群众、完成上级党组织布置的工作和本单位任务等方面所取得的成绩，客观评价支部和党员作用的发挥状况，实事求是地分析存在问题，并提出解决问题的办法和措施，供党员审议通过。

    第五条  党支部新学期工作计划要根据校党委和院党总支的工作部署，结合本部门工作和支部、党员的实际，以及支部目标管理方案的内容，认真规划各项工作，作出具体分工和日程安排。要针对存在问题，落实整改措施。要发挥党支部自身优势，体现党支部工作的特色和创新。

    第六条  遇到特殊情况或上级党组织布置的紧急任务，或者涉及对重大问题、事件的处理，需要及时向党员大会报告的有关事项，可根据情况及时召开党员大会，向党员报告。

    第七条  党支部换届选举工作报告制度是指党支部换届选举，必须召开党员大会，由上届党支部委员会做工作报告的制度。

    第八条  党支部换届选举工作报告的内容，主要是汇报本届支委会贯彻落实党章规定的党的基层组织的八项基本任务和党支部目标管理，以及完成上级党组织任务等方面的情况，并针对本届支部委员会工作中的经验和问题，对下届支部委员会的工作提出建议。同时，应当报告本届支部委员会党费的收缴情况。

    第九条  党支部换届选举工作报告要贯彻实事求是的精神，支部委员会在起草工作报告的过程中，要走群众路线，广泛听取意见。支部委员会经过认真讨论，拟出工作报告的提纲，由支部书记或另指定支部委员执笔。工作报告在正式提请支部大会讨论前，须经支部委员会讨论通过。

    第十条  党支部换届选举工作报告要提请支部党员大会讨论通过，并作出决议。

    第十一条  党支部换届选举工作报告经党员讨论、党员大会通过后，应向上级党组织书面汇报并存档。
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